附件二：

建筑施工特种作业人员考前辅导培训网上报名流程

1、登录天津建设教育培训中心官网，点击“网上报名系统”→输入“用户名”及“密码”进行登录。

2、登录网上报名系统后，点击“学员管理”→“专业分类”选择“建筑施工特种作业人员操作资格考前培训”→点击“新增学员”填写参培人员信息。

*特别注意：在证书编号项中请填写报考工种，报考工种请参考此次通知内容，如：报名（T）塔式起重机司机，则在证书编号项填写“（T）塔式起重机司机”。

3、将所有人员信息填写完毕后，勾选需要报名的人员→批量缴费。

4、缴费之前需填写开票信息，开票类型分为专票和普票，带*号的选项为必填项。因已全面启用电子发票，请报名时准确填写收件邮箱。缴费成功后，电子发票将于3个工作日后发送至填写的收件邮箱，请及时查收。

5、开票信息填写完毕后点击“在线缴费”。缴费方式分别为“快捷支付”、“个人网银”、“企业网银”、“扫码支付”。 

6、缴费成功后，会自动跳转至“全部订单”，企业报名负责人可自行查看开票状态及缴费状态。

完成缴费的企业可于三个工作日后登录网上报名系统，点击“全部订单”中的“查看”来查阅上课时间。

